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OGGETTO: Modulistica e tempi di presentazione richieste uscite didattiche e visite guidate
per autorizzazione ed avvio iter attuativo

Si portano all’attenzione di tutti gli interessati modulistica e tempi di presentazione per le richieste di
autorizzazione ed avvio iter attuativo delle visite guidate ed uscite didattiche.

Quanto in oggetto, fase istruttoria intermedia fra quella propositiva/deliberativa e quella attuativa in
senso stretto, riguarda tutte le attivita che comportano un’uscita da scuola e si avvale della seguente
modulistica allegata:

1. Modulo di richiesta espletamento attivita, contenente i dati organizzativi necessari;
2. Modulo di richiesta pullman (se necessario);
3. Modulo di richiesta utilizzo treno o altro mezzo pubblico (se necessario).

Qualora una o piu classi partecipino non per intero, al “modulo n. 1” di richiesta attivita vanno
allegati gli elenchi nominativi degli alunni partecipanti.

La tempistica richiesta varia a seconda delle esigenze organizzative correlate alla tipologia di uscita:

- Presentazione in segreteria almeno due settimane prima della data presunta dell’uscita, se la
stessa € prevista a piedi o con mezzo pubblico.

- Presentazione in segreteria almeno un mese prima della data presunta dell’uscita, se la stessa
prevede la necessita di pullman.

- E’ sufficiente un tempo piu breve (almeno tre giorni prima) qualora si tratti di uscita a piedi
che coinvolga solo una o piu ore del docente richiedente/accompagnatore, in servizio nella
classe interessata durante le ore dell’uscita stessa.

La modalita di presentazione dei documenti in oggetto puo essere, indifferentemente, cartacea
(presso 1’ufficio protocollo) o digitale (all’indirizzo paps24000g@istruzione.it).
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